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Profilo
Professionale Impiegato amministrativo con esperienza in contabilita generale
fino alla pianificazione del hifancio, capacita di lavorare in modo
autonomo e con senso di responsabilita e determinazione.

Capacita e
competenze Conoscenza di software contabili
Conoscenza normativa IVA
Capacita di analisi e sintesi
Gestione della Tesoreria
Conoscenza contabilita generale
Capacita di pianificazione

Esperienze
lavorative e Professionali

Maggio 2022 / Istruttore Amministrativo Contabile
Comune di Marciano della Chiana - Marciano delfa Chiana
In servizio presso ufficio Ragioneria gestione dei flussi di cassa,regolariz-
zazione entrate e mandati di pagamento, verifiche contabili.

sett.2022 Impiegato
Confederazione [taliana CISL - Roma
Mnsioni di segreteria presso segr. Generale settore CISL Universita, ge-
stione pratocollo, archivio.
Protezione dati DGPR con mansione di incaricato del trattamento dati.
Gestione pagina web nazionale CISL Universita

2017 Impiegato
Asscciazione TRE BERTE - Montepulciano
Dipendente presso riserva naturale del Lago di Montepulciano con man-
sioni di gestione dei servizi:punto ristoro,visite guidate, escursioni in
battello.
Responsabile del personale e contabilita interna
Attestato HACCP e gestione del manuale di autocontrollo
Attestato antincendio
Attestato sicurezza sul lavoro { RLS)
Attestato primo soccorso e DAE




gen.1992 - dic.
2011 Impiegato
STRADIVARI Tour & Congress - Roma
Organizzazione eventi nazionali, congressi meeting, corsi di formazione
in tutta ltalia, marketing e gestione booking.

Istruzione e formazione

1986 / 1991 Istituto Commerciale ITC F. REDI - Montepulciano
Maturita anno 1991 con diploma di Perito Tecnico Commerciale
Votazione: 54/60

Competenze
linguistiche Lingua Inglese: scritto e parlato BUONO

Lingua Francese: scritto e parlato BUONO

Patente cat. B automunita




